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TÉRMINOS DE REFERENCIA DE CONSULTORIA POR PRODUCTO 

  
PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE MATERIALES PROMOCIONALES PARA ESPACIOS COMERCIALES DE MUJERES 

EMPRENDEDORAS  
 
Objetivo General: Realizar la producción y difusión de materiales de comunicación para promocionar el mercado social 

y solidario de las mujeres emprendedoras de la ciudad de El Alto.  
 
Programa:  Ámbito económico – comunicación. 
  
Proyecto:  Economías transformadoras para mujeres de dos Municipios del Departamento de La Paz (El Alto 

y Viacha) – AYUNTAMIENTO DE GUIJÓN 
 
Duración:                  Del 13 de diciembre al 20 de diciembre del 2024 
    
Presupuesto Fijo: Bs. 12.000 (Doce mil 00/100 bolivianos). Sujeto a Impuestos de Ley.  
 
Documentos para entregar en la propuesta: Para la presentación de su propuesta la/el proponente deberá entregar:   
 

• Propuesta Técnica de trabajo en función a resultados y productos. 
• Propuesta económica. 
• Cronograma de trabajo detallado. 
• Hoja de Vida actualizada (no documentada). 
• Copia de cédula de identidad. 
• Portafolio de trabajos previos/similares. 
• Presentación de NIT. 

 
La propuesta debe ser enviada al correo adquisiciones@gregorias.org.bo hasta el miércoles 12 de diciembre, horas 
14:00 p.m. 
 

A. CONTEXTO ORGANIZACIONAL 
 

El Centro de Promoción de la Mujer Gregoria Apaza (CPMGA) es una organización civil sin fines de lucro, fundada el 6 
de marzo de 1983. Su Visión de desarrollo es alcanzar una sociedad inclusiva y sin discriminación, con ejercicio de los 
derechos individuales y colectivos, en la que las mujeres y hombres son democráticamente equivalentes, por ello, su 
misión se centra en el reconocimiento, goce y ejercicio pleno de los derechos humanos de las mujeres. El CPMGA, 
asume como objetivo de desarrollo a largo plazo que las mujeres cuenten con mejores condiciones para la exigibilidad, 
goce y ejercicio de sus derechos individuales y colectivos. Su población objetivo son las mujeres adolescentes, jóvenes 
y adultas del municipio de El Alto, quienes están expuestas y sometidas a relaciones de discriminación y subordinación 
en los ámbitos público y privado.  
 
El trabajo del CPMGA está centrada en 2 ámbitos: Ámbito socio político y ámbito económico. 
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• Ámbito socio-político: Agrupa las acciones que, de manera general, buscan contribuir al ejercicio de los 

derechos de las mujeres, tanto a una vida libre sin violencia, como al ejercicio de sus derechos sexuales y 
reproductivos. 

 
• Ámbito económico: Agrupa las acciones que buscan contribuir a la autonomía económica de las mujeres. 

 
En estos ámbitos se desarrollarán las 5 líneas estratégicas planteadas: 
I. Formación: Formar e informar sobre los derechos humanos, enfatizando sobre los derechos de las mujeres como el 
derecho a una vida libre de violencia, derechos sexuales y reproductivos, derechos políticos y derechos económicos 
relacionados a la capacitación técnica y gestión empresarial 
 
II. Asesoría: Desarrollando diversos tipos de asesoramiento legal sobre derechos laborales, procesos judiciales en casos 
de violencia, asesoramiento en incidencia exigibilidad y control social, gestión empresarial y comercialización. 
 
III. Apoyo a la participación ciudadana: Participar en movilizaciones en fechas emblemáticos, apoyando las 
movilizaciones permanentes ante temas de agenda, e incidencia a los gobiernos municipales, buscando la 
implementación de políticas públicas en favor de los derechos de las mujeres. 
 
IV. Comunicación:   Línea transversal a las otras Líneas y ámbitos de trabajo, mediante distintas metodologías, 
herramientas para la elaboración y difusión de material educativo y de comunicación. 
 
V. Generación de conocimiento:  A través del “Centro de reflexión” destinado a obtener y difundir conocimiento 
basado en datos reales y/o aprendizajes institucionales que será aplicado a ambos ámbitos. 

 
B.  ANTECEDENTES DEL PROYECTO 

 
En el marco del ámbito económico que busca contribuir la autonomía económica de las mujeres, el Centro de 
Promoción de la Mujer Gregoria Apaza (CPMGA) viene realizando acciones de capacitación técnica e integral de los 
emprendimientos y unidades productivas lideradas por mujeres, y la promoción para la autonomía económica de 
mujeres y jóvenes de la ciudad de El Alto, promoviendo sus derechos individuales y colectivos. Nos enfocamos en las 
mujeres porque han sido fuertemente excluidas de los procesos que han moldeado nuestras vidas en el pasado y 
porque en el futuro deben jugar un papel mucho más significativo en estos procesos económicos, sociales y políticos, 
lo que queremos es crear un mundo mejor para nosotras mismas y para nuestros hijos e hijas. 
 
En ese sentido, el CPMGA con el apoyo de AYUNTAMIENTO DE GIJÓN vienen implementando el proyecto: 
“Economías Transformadoras desde la igualdad de género y feminismo para mujeres de El Alto”, que tiene por 
objetivo contribuir a la disminución de brechas de desigualdad de género para mujeres emprendedoras en el Municipio 
de El Alto, fomentando su autonomía económica a través de emprendimientos transformadores. Para ello, se 
establecen espacios solidarios y alternativos para la comercialización de productos y/o servicios donde las mujeres 
emprendedoras son las protagonistas desde la promoción y venta de sus productos en el área textil, gastronómico, 
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ecológicos, artesanal y otros. Cada año se realizan estos espacios en lugares con gran afluencia de personas en fin de 
año como fecha estratégica por las compras de fin de año.  
 
En este sentido, se decide contratar los servicios de un/a consultor/a para la producción y difusión de materiales de 
comunicación para promocionar el mercado social y solidario de las mujeres emprendedoras de la ciudad de El Alto. 
El evento se denomina “Mercado social y solidario, verde y violeta” y será desarrollado el 21 y 22 de diciembre de la 
presente gestión.  
 

C. PRODUCTOS ESPERADOS 
 

El/a consultor/a titular de la contratación debe entregar los siguientes productos: 
 

1. Producto 1: 7 productos audiovisuales. 
  

• 4 videos en formato horizontal para promocionar el “Mercado social y solidario”, que contemple: 
o Guiones técnicos creativos y llamativos que utilicen un lenguaje inclusivo, sencillo y atractivo. 
o Deben estar dirigidos a población en general de la ciudad de La Paz y El Alto, con interés en 

realizar compras de materiales elaborados por mujeres emprendedoras. 
o Aplicación de la línea grafica institucional y línea grafica del “Mercado social y solidario, verde y 

violeta”. 
o Tener una duración de 45 segundos aproximadamente. 
o Los videos deben contar con voz en off pues se pretende su difusión en radios y/o medios 

digitales. De acuerdo a propuesta y planificación del/la consultor/a. 
o Un video estará dedicado a promocionar el evento general, un video estará dedicado al área 

textil, otro al área ecológica y otro al área gastronómica. 
 

• 3 videos en formato vertical para Reels y Tik Tok, para promocionar el “Mercado social y solidario , verde 
y violeta”, que contemple: 

o Videos Trending Topic, virales relacionados a la promoción de productos en ferias o espacios 
comerciales. 

o Debe contar con la participación de al menos dos influencers o personajes reconocidos en 
redes sociales para tener un mejor alcance de la promoción de la Feria.  

o Tener una duración 30 segundos aproximadamente. 
 

2. Producto 2: Reporte de promoción y difusión del “Mercado social y solidario, verde y violeta”, en medios 
tradicionales y redes sociales: 
 
• Plan de difusión en medios tradicionales, redes sociales y acciones free press, con cronograma desde el 

domingo 15 al viernes 20 de diciembre.  
• Difusión de los videos promocionales en al menos 5 medios tradicionales o digitales.  
• Difusión de los videos Trending Topic, en redes sociales del CPMGA y/o instituciones y medios aliados.  
• Un tour de medios en al menos 5 espacios con la participación de mujeres emprendedoras.  
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• Reportar del alcance cualitativo y cuantitativo de todas las acciones de promoción y difusión de la feria.  
• Alcance de difusión de al menos 30.000 personas en redes sociales. 

 
Todos los productos deben ser entregadas mediante un cronograma de planificación. Los productos digitales deberán 
ser entregados en alta resolución full HD, además de los materiales editables y digitales como las piezas gráficas y 
demás, en copia de 2 CD debidamente serigrafiados. 
 
La empresa consultora es responsable de los servicios, gastos y otros que se presenten o incurran, para lograr el 
cumplimiento y presentación de los productos solicitados.  
 
D. PERFIL DEL/A CONSULTOR/A. 
 
El/a consultor/a por producto, deberá cumplir con el siguiente perfil: 
 

• Nivel de formación  
 
• Licenciatura y/o egresado en ciencias de la comunicación social, comunicación visual, marketing y/o 

ramas similares. 
• Estudios y/o conocimiento en comunicación para el desarrollo, derechos humanos, ecofeminismo, 

género o ramas afines. 
 

• Experiencia laboral  
 
- Experiencia en la producción creativa de materiales audiovisuales y videos virales para redes sociales (al 

menos 3 trabajos realizados similares a la consultoría). 
- Experiencia de trabajos similares para organizaciones no gubernamentales, con enfoque feminista, de 

derechos y género (al menos 3 trabajos realizados con el enfoque mencionado). 
- Se valorará trabajos previos desde una metodología creativa y lúdica. 

 
E. RESPONSABILIDADES DE EL/LA CONSULTOR/A 

 
El/a consultor/a que sea adjudicado, asumirá las siguientes responsabilidades de acuerdo al TDR asumiendo de forma 
eficiente y profesional. 
 

• Reuniones periódicas con el equipo técnico responsables de proyecto para recoger requerimientos 
específicos relacionados a la consultoría. 

• Coordinar el tour de medios con el equipo técnico del CPMGA y mujeres emprendedoras.   
• Elaboración de contenidos de acuerdo a las temáticas establecidas en el TDR. 
• Para la contratación de influencers, se debe presentar al menos 5 propuestas de personajes para la 

aprobación del CPMGA.  
• Presentar propuestas de medios tradicionales y/o digitales en donde se difundirán los productos, esta debe 

ser aprobada por el CPMGA. Se tomará en cuenta el formato y alcance de los medios para tener un mejor 
alcance de los productos.  
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De manera general: 
 

• Cumplir con el plazo establecido de entrega de los productos previa aprobación del Centro de Promoción de 
la Mujer Gregoria Apaza. 

• Entregar los productos de acuerdo a los formatos requeridos en versión física y digital (editable). 
• El/a consultor/a de requerirse contará con un espacio en la institución en días definidos en coordinación con 

la técnica responsable. 
• La institución proporcionará los antecedentes e información como la estrategia educomunicacional y los 

temas previstos para la realización del servicio. 
• La presente consultoría no es de dedicación exclusiva si no por trabajo realizado en días, horas programadas 

y entrega de productos establecidos dentro de éste TDR.  
 

 
F. FORMA DE PAGO 

 
El pago se realizará a contra entrega de productos, previa aprobación del CPMGA, de la siguiente manera: 

 
N° Descripción Fechas de Entrega Forma de Pago 

Producto 1: 
  

7 productos audiovisuales. 20/12/2024 
 

Se pagará el 100% por la 
entrega del producto 1 y 2, 
previa recepción de nota 
fiscal (factura).  

Producto 2: Reporte de promoción y difusión del 
“Mercado social y solidario, verde y violeta”, 
en medios tradicionales y redes sociales: 

 
Los productos deben contar con la aprobación del Centro de Promoción de la Mujer Gregoria Apaza y ser presentadas 
en fechas establecidas en el cronograma previsto. 
 

G. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL 
 
Todo el material producido bajo los términos de referencia que forma parte del contrato, tales como escritos, grabados 
en audio, visuales, informes y/u otros materiales elaborados por el consultor/a en virtud de la presente consultoría, 
serán de propiedad del CPMGA. Este derecho continuará vigente aún después de concluida la relación contractual, 
respetándose los derechos de autor.   
 

H. MULTAS Y SANCIONES 
 

El/a consultor/a está obligado/a a cumplir con el plazo de ejecución de los productos establecidos en los Términos de 
Referencia, caso contrario será multado con el 1% del monto del contrato por cada día de retraso pactado en el presente 
TDR o contrato de consultoría. 
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Firma de recepción del consultor/a     VoBo Coordinación de Área  


